Rokovaci poriadok Obecného zastupitel'stva v Malej Maci

Obecné zastupitel'stvo v Malej Maci na zaklade § 12 ods. 7 zakona SNR ¢. 369/1990 Zb.
0 obecnom zriadeni v zneni zmien a doplnkov a Organiza¢ného poriadku Obecného tiradu
v Malej Maci

vydava

Rokovaci poriadok
Obecného zastupitel'stva v Malej Maci

§1
Uvodné ustanovenia

1. Rokovaci poriadok obecného zastupitel'stva upravuje pravidla, podmienky, spésob
pripravy a priebehu rokovania obecného zastupitel'stva, jeho uznasania
a prijimania uzneseni, vSeobecne zavaznych nariadeni a d'alSich rozhodnuti, sp6sob
kontroly ich plnenia a zabezpecCovania tloh samospravy.

2. Obecné zastupitel'stvo vo svojej rozhodovacej ¢innosti vychadza zo zakona SNR
¢.369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni zmien a doplnkov a z ostatnych zako-
nov pravne regulujucich déleZité spoloc¢enské vztahy v izemnej samosprave.

3. otazkach, ktoré neupravuje tento rokovaci poriadok, ako aj o d'alSich zasadach ro-
kovania o svojich vnutornych veciach rozhoduje obecné zastupitel'stvo podl'a zako-
na ¢islo 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni, resp. podl'a rozhodnutia na zasadani
obecného zastupitel'stva tak, Ze dava o nich hlasovat.

§2
Zakladné ulohy obecného zastupitel'stva

1. Obecnému zastupitel'stvu patria funkcie spojené s vykonom vyhradenej pésobnosti
a pravomoci podl'a zdkona o obecnom zriadeni, podl'a Stattitu obce Mala Maca
a Organiza¢ného poriadku Obecného uradu v Malej Maci. Obecné zastupitel'stvo
prerokuva a rozhoduje aj o d'al$ich doleZitych otdzkach obecného, resp. regional-
neho vyznamu, ktoré upravuju osobitné zakony, ak to vyZaduje pravny zaujem or-
ganov obecnej samospravy, alebo ob¢anov obce Mala Maca.

2. Obecné zastupitel'stvo si moZe vyhradit rozhodovanie i o d'alSich otazkach, ktoré
nepatria do jeho vyhradenej p6sobnosti, bez ohl'adu na rozdelenie pdsobnosti sta-
novené organizacnym poriadkom, resp. inymi vnutroorganizatnymi normami obce
Mala Maca.

L.
Zasadnutie obecného zastupitel'stva

§3
Prvé zasadnutie obecného zastupitel'stva

1. Prvé zasadnutie obecného zastupitel'stva po vol'bach zvola doterajsi starosta
v sucinnosti s obecnym dradom najneskor do 30 dni odo dna vykonania volieb.



2. Prvé zasadnutie otvori a vedie azZ do zloZenia sl'ubu doterajsi starosta.

3. Nasledne po schvaleni programu informuje povereny clen volebnej komisie zasadnutie
obecného zastupitel'stva o vysledkoch volieb starostu a poslancov obecného zastupi-
tel'stva. Potom starosta v sulade s § 13 zakona SNR ¢. 369/1990 Zb. o obecnom zriade-
ni v zneni neskorsich predpisov zloZi do rik predsedajticeho sl'ub a po jeho zloZeni
odovzda predsedajuci starostovi vedenie zasadania. Potom poslanci obecného zastupi-
tel'stva v sulade s § 26 zakona SNR ¢. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskor-
Sich predpisov zloZia do ruk starostu sl'ub.

4. Ustanoveny starosta predloZi:

e navrh na vol'bu zastupcu starostu
e navrh na zriadenie orgdnov obecného zastupitel'stva a na ich obsadenie.

5. Poslanci m6zu davat pozmenovacie a dopliiovacie navrhy. Vol'by sa uskutoc¢iuju ve-
rejnym alebo tajnym hlasovanim, pricom zvoleni su ti kandidati, ktori ziskaju najvyssi
pocet hlasov.

6. Pre prvé zasadnutie sa primerane pouZiju ustanovenia tohto rokovacieho poriadku.

§4
Priprava rokovania obecného zastupitel'stva

1. Pripravu rokovania obecného zastupitel'stva organizuje obecny trad v sucinnosti so
starostom, poslancami a d'al§imi organmi zriadenymi obecnym zastupitel'stvom, ako aj
so zaujmovymi zdruZeniami obc¢anov.

2. Pripravu zasadnutia obecného zastupitel'stva za¢ina starosta podl'a schvaleného Caso-
vého planu zasadnutia OZ najmenej 7 dni pred vymedzenym terminom a urci:

a) miesto, ¢as a program rokovania,
b) sposob pripravy materidlov a zodpovednost za ich vypracovanie, prip. vyziada-
nie stanoviska alebo odbornej expertizy od prislusného organu.

3. Materialy urcené na rokovanie obecného zastupitel'stva sa vypractivaju vecne a ¢asovo
tak, aby umoznili prijat podl'a povahy veci uznesenia obecného zastupitel'stva resp. na-
riadenia obce.

Obsahujd najma:
a) ndazov materialu,
b) navrh na uznesenie a
c) ddévodovu spravu.

4. Akje na programe rokovania prejednanie nariadenia obce, predloZi sa jeho Uplné zne-
nie, vratane osobitne zdovodnenych podmienok u€innosti, dovodov a dopadov na situ-
aciu v obci.

5. Spracovatel materialu zodpoveda za to, Ze jeho obsah, vratane navrhu na uznesenie
a znenie nariadenia obce je v sulade s ustavou, zakonmi a vSeobecne zavaznymi prav-
nymi predpismi.

6. Komisie ako poradné, iniciativne a kontrolné organy sa podiel'aju na priprave materia-
lov v stlade s kompetenciami vymedzenymi obecnym zastupitel'stvom. Starosta obce
stanovi, v ktorych pripadoch je spracovanie materidlu podmienené stanoviskom, resp.
vyjadrenim prislusnej komisie.

7. Materialy, resp. odborné podklady a iné pisomnosti na rokovanie obecného zastupitel-
stva zabezpecuje obecny trad. Starosta obce na navrh tradu stanovi organizacné
a technické podmienky predkladania materialov (lehoty, rozsah a pod).

§5
Program rokovania obecného zastupitel'stva
1. Program rokovania sa oznamuje a zverejiiuje aspon 3 dni pred zasadnutim obecného



zastupitel'stva, alebo 24 hodin po jeho zvolani, ak ide 0 mimoriadne zasadnutie.
Prvym bodom rokovania obecného zastupitel'stva je kontrola plnenia uzneseni

a odpovede na dopyty poslancov z predchadzajiceho rokovania, ak neboli zodpove-
dané pisomne.

Navrh ostatnych bodov programu a ich poradie predklada starosta na zaklade vlast-
nych navrhov, doporuceni a navrhov jednotlivych komisii a jednotlivych poslancov.
Tieto navrhy musia byt dorucené na obecny urad najneskér do 10 dni pred planova-
nym zasadnutim obecného zastupitel'stva.

V pripade neskorSieho doru¢enia mézu byt navrhnuté body prejednané na najbliZSom
zasadnuti alebo len v ramci diskusie, prip. m6Zu byt dodato¢ne zaradené do programu
samostatne pri schval'ovani programu. Sicasne s navrhom bodu programu musia byt
dorucené aj pripadné pisomné materialy, o ktorych sa bude v pripade jeho zaradenia
rokovat.

Uznesenim obecného zastupitel'stva je mozné jeho rokovanie prerusit. Takéto uzne-
senie musi obsahovat ustanovenie o tom, kedy a kde bude toto rokovanie pokracovat.
Po vyCerpani programu rokovania obecného zastupitel'stva starosta zasadnutie ukon-
¢l

§6

Zvolavanie zasadnuti obecného zastupitel'stva
Rokovanie obecného zastupitel'stva sa uskutocniuje ako riadne, alebo mimoriadne.
Riadne rokovanie obecného zastupitel'stva sa uskutociiuje podl'a potreby, najmenej
vSak raz za dva mesiace, spravidla v stlade s planom prace zastupitel'stva.
Mimoriadne rokovanie moZe byt zvolané na prerokovanie zavaznych uloh, alebo ak
o to poziada aspoii jedna tretina poslancov, alebo peticiou skupina obyvatel'ov obce
Mala Maca v pocte 20 % vSetkych opravnenych volic¢ov a pri slavnostnych prileZitos-
tiach.
Zasadnutia obecného zastupitel'stva zvolava starosta.

§7

Zasadnutia obecného zastupitel'stva
Zasadnutia obecného zastupitel'stva si zasadne verejné. Okrem poslancov
a obyvatel'ov obce, ktori su ¢clenmi komisii sa na zasadania obecného zastupitel'stva
mozu pozvat d’alSie osoby, ako zastupcovia vlady SR, poslanci NR SR, zastupcovia
okresnych a d’alSich Statnych uradov, ako aj veduci rozpoCtovych prispevkovych orga-
nizacii, pravnickych osob obce. Okruh osobitne pozvanych na rokovanie obecného za-
stupitel'stva urci starosta obce.
V pripade prerokuvania veci, ktoré maju byt predmetom utajovania v Statnom zaujme,
sa mdZe obecné zastupitel'stvo uzniest na navrh starostu, Ze zasadnutie, alebo jeho
Cast je neverejna. O navrhu sa rozhoduje bez diskusie.
Obecné zastupitel'stvo rokuje vzdy v zbore. Rokovanie vedie starosta, v jeho nepritom-
nosti zastupca starostu, resp. povereny poslanec.
Starosta otvori rokovanie v urcenud hodinu, najneskor vSak v Case, ked' je podl'a prezen-
cie pritomna nadpolovi¢na vacsina vSetkych poslancov.
Netcast na rokovani obecného zastupitel'stva sa ospravedliiuje vopred starostovi obce.
Dovod netucasti sa vyznaci na prezencnej listine.
V pripade, Ze sa nezide dostato¢ny pocet poslancov do polhodiny po ¢ase ur¢enom na
zaciatok rokovania obecného zastupitel'stva, alebo ak klesne pocet poslancov pocas ro-
kovania pod nadpolovi¢nu vacsinu (pri schval'ovani uzneseni), resp. trojpatinovu vac-
Sinu (pri schval'ovani vSeobecne zavdzného nariadenia obce), zvola starosta obce do 14



dni nové zasadnutie na prerokovanie celého, prip. zostavajiceho programu.

7. Vavode rokovania starosta oznami pocet pritomnych poslancov, predloZi na schvale-
nie program rokovania, ndvrh na vol'bu navrhovej, pripadne mandatovej komisie, urci
zapisovatel'a a overovatel'ov zapisnice.

8. Starosta vedie rokovanie tak, aby splnilo ucel v silade so schvalenym programom.

9. Pokial je k prerokivanej problematike potrebné stanovisko komisie OZ, vypocuje vzdy
ich stanovisko pred prijatim rozhodnutia vo veci same;.

10. Spravy, navrhy a ostatné veci, ktoré su zaradené do programu rokovania, uvedie spra-
vidla starosta resp. prislusny predseda komisie obecného zastupitel'stva (ak ide o jej
spravy, alebo navrhy), alebo prislusny zodpovedny veduci pracovnik organizacie atd'.

11. Do diskusie sa hlasia poslanci a ostatni Ui¢astnici zasadnutia zdvihnutim ruky, starosta
udel'uje slovo najprv poslancom v poradi v akom sa do diskusie prihlasili a po nich
ostatnym ucastnikom rokovania. O tom, komu slovo neudeli rozhoduju poslanci hlaso-
vanim. Ak na rokovani poZiada o slovo poslanec NR SR, zastupca vlady, alebo predsta-
vitel' Statnej spravy predsedajici mu slovo udeli.

12. Uéastnici sa mézu hlasit o slovo uz pred zacatim, alebo poéas rokovania do doby, kym
poslanci nerozhodli o ukonceni diskusie. Obecné zastupitel'stvo sa méze uzniest, ze
prihlaseny do diskusie neméZe hovorit v tej istej veci dvakrat, pripadne limitovat diz-
ku vystipenia maximalne na 10 minut.

13. Uéastnici nesm rusit’ starostu ani iného rec¢nika pri jeho prejave ak mu bolo udelené
slovo. V pripade, Ze nehovori k veci, m6Ze mu predsedajuci slovo odiiat s tym, Ze na je-
ho poZiadanie da o tomto rozhodnuti hlasovat poslancom.

14. Ak predloZi starosta obecnému zastupitel'stvu na prerokovanie uznesenie, ktorého vy-
kon pozastavil z dévodu, Ze je pre obec zjavne nevyhodné, mdZe toto svoje uznesenie
zrusit obecné zastupitel'stvo trojpatinovou vacsinou hlasov vsetkych poslancov do 14
dni potom, ako bolo napadnuté uznesenie zverejnené a upravené podl'a stanoviska
obyvatel'ov obce.

15. Kazdy poslanec obecného zastupitel'stva ma pravo prerusit diskutujiceho faktickou
poznamkou. Fakticka poznamka musi vZdy koreSpondovat s témou diskusného pri-
spevku. Faktickd poznamka nesmie presiahnut’ dizku 2 viet, resp. 30 sekind.

V pripade, Ze fakticka poznamka presiahne hore uvedeny limit, predsedajuici odoberie
hovoriacemu slovo. Pocet faktickych poznamok je neobmedzeny.

16. Diskusia spravidla kon¢i vtedy, ked’ vystupili vSetci prihlaseni. Navrh na ukoncenie
diskusie méze podat kazdy poslanec obecného zastupitel'stva, o tomto navrhu sa hla-
suje bez diskusie a mimo poradia.

17. Na slavnostnom zasadnuti obecného zastupitel'stva a pri Statopravnych aktoch (napr.
na sldvnostnych zhromaZdeniach pri prileZitosti rokovani s vyznamnymi osobnostami,
ktoré navstivia obec a pod.) méZe pouZivat insignie starosta obce. Pri tychto aktoch
moZe v zastupeni starostu pouzivat' insignie poslanec povereny obecnym zastupitel'
stvom.

IL
VSeobecne zavizné nariadenia obce a uznesenie obecného zastupitel'stva.

§8
Priprava uzneseni obecného zastupitel'stva a nariadeni obce
1. Navrhy uzneseni obecného zastupitel'stva sa pripravuju sicasne s predkladanymi
materialmi. Za ich v€asnu pripravu zodpoveda predkladatel’ materialu a poslancom
sa poskytnu s ndvrhom materialov pred rokovanim.



2. Konecny navrh na uznesenie predklada obecnému zastupitel'stvu navrhova komisia
a je upraveny podl'a priebehu rokovania.

3. Uznesenia obecného zastupitel'stva sa formuluji stru¢ne s menovitym urcenim no-
sitel'ov uloh z nich vyplyvajuicich a s terminmi pre ich splnenie.

4. Uznesenim obecného zastupitel'stva sa ukladaju ulohy spravidla komisidm a pos-
lancom obecného zastupitel'stva.

5. Pri priprave vSeobecne zavazného nariadenia obce sa postupuje obdobnym spo6so-
bom ako pri priprave navrhov uzneseni s tym, Ze obecné zastupitel'stvo resp. sta-
rosta moZu v jednotlivych pripadoch stanovit odliSny ucelny postup.

§9
Postup prijimania uzneseni obecného zastupitel'stva a nariadeni obce

1. Navrhy na uznesenie obecného zastupitel'stva predklada navrhova komisia.

2. Pokial povaha uznesenia alebo iné skutocnosti vyZaduju, aby obecné zastupitel'stvo
osobitne hlasovalo o jednotlivych bodoch navrhovaného uznesenia, poradie urci
starosta, resp. predsedajuci.

3. V pripade, Ze predloZeny navrh uznesenia je v dvoch variantoch, alebo viacerych al-
ternativach, hlasuje obecné zastupitel'stvo najprv o navrhu odporic¢anom navrho-
vou komisiou. Schvalenim jedného variantu alebo alternativy sa ostatné povazuju
za neprijaté.

4. Ked obecné zastupitel'stvo neprijme navrhované uznesenie, alebo Ziadne
z navrhovanych alternativ, starosta resp. predsedajuici navrhne d'alsi postup, ktory
predlozi obecnému zastupitel'stvu na schvalenie.

5. Hlasuje sa verejne - spravidla zdvihnutim ruky. Uznesenie je prijaté, ak zan hlasuje
vacSina pritomnych poslancov. Na prijatie vSeobecne zavazného nariadenia obce je
potrebny suhlas trojpatinovej vacsiny pritomnych poslancov. Obecné zastupitel'-
stvo mbZe rozhodnut, Ze o urcitej zaleZitosti sa bude hlasovat' tajnym hlasovanim.

6. Uznesenia obecného zastupitel'stva podpisuje starosta obce.

Uznesenie obecného zastupitel'stva sa zverejni spésobom v mieste obvyklym (na
uradnej tabuli) najneskor do 5 dni odo dna schvalenia OZ.

N

§10
VSeobecne zavizné nariadenia obce

1. Na plnenie dloh samospravy obce alebo ak to stanovil zakon, vydava obec vSeobecne
zavazné nariadenia (najma § 6 zakona ¢. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni
zmien a doplnkov). Nariadenie obce nemoZe odporovat Ustave SR, zdkonom a Stattitu
obce Mala Maca.

2. Na prijimanie nariadeni sa vztahuje § 12 ods. 2 zadkona NR SR €. 369/1990 Zb.
0 obecnom zriadeni v zneni zmien a doplnkov.

3. KpredloZenému navrhu nariadenia poslanci mézu predkladat pozmernovacie navrhy.
Pozmenovacie navrhy musia byt formulované presne, jasne a zrozumitel'ne.

4. Hlasuje sa verejne, zdvihutim ruky, pricom najprv sa hlasuje o pozmenujucich navr-
hoch.

5. Nariadenie mesta je schvalené, ak zan hlasuje trojpatinova vac¢sina pritomnych poslan-
cov obecného zastupitel'stva.

6. Na pripravu nariadeni sa primerane pouziju ustanovenia tohto rokovacieho poriadku.



§11

Kontrola plnenia uzneseni obecného zastupitel'stva a nariadeni obce

1. Poslanci obecného zastupitel'stva v uzkej sucinnosti so starostom obce zabezpecuju
a kontroluju plnenie tloh vyplyvajucich z uzneseni obecného zastupitel'stva.

2. Obecny urad vytvara podmienky pre realizaciu tloh stanovenych uzneseniami
obecného zastupitel'stva a vykonava vSeobecne zavazné nariadenia obce.

III.
Obecna rada

§12

Obecné zastupitel'stvo méze zriadit Obecnd Radu ako iniciativny, vykonny a kontrolny

organ OZ a poradny organ starostu obce.

1.

2.

Obecna Rada je zloZend z poslancov 0Z, ktori st zvoleni OZ na celé funk¢éné obdobie.
Pocet ¢lenom OR tvori najviac tretinu poctu poslancov OZ.

Navrhy na personalne obsadenie Obecnej Rady predklada OZ starosta obce na zaklade
odporucania rozhodujucich politickych stran zastipenych v OZ. Navrhovany kandidat
je zvoleny za ¢lena Obecnej Rady, ak dostane nadpolovi¢na vacSinu hlasov pritomnych
poslancov OZ. Hlasuje sa verejne zdvihnutim ruky.

Zastupca starostu obce je clenom Obecnej Rady z titulu svojej funkcie.

IV.
Dopyty poslancov

§13
Poslanci maju pravo na zasadnuti obecného zastupitel'stva klast otazky starostovi
a clenom Obecnej Rady vo veciach tykajdcich sa vykonu ich prace.
V pripade, Ze obsah vznesenej interpelacie vyZaduje, aby zaleZitost bola presSetrena
alebo je nutné vykonat iné opatrenia alebo ak vysvetlenie nie je postaCujuce, musi sa
poslancovi odpoved’ poskytntt do 30 dni po rokovani obecného zastupitel'stva.

V.

Organizacno-technické zabezpecenie rokovani obecného zastupitel'stva

§ 14

Organizacno-technické zabezpecenie rokovani obecného zastupitel'stva

1.

0 rokovani obecného zastupitel'stva sa piSe zapisnica, ktora obsahuje zaznam o tom,
kto viedol rokovanie, pocet pritomnych poslancov, schvaleny obsah programu rokova-
nia a prijaté uznesenia.

Zapisnicu z rokovania podpisuje starosta obce a urceni overovatelia. Zapisnica sa musi
vyhotovit do 7 dni od konania obecného zastupitel'stva.

Vsetky materialy z rokovani obecného zastupitel'stva sa archivuju. Poslanci a d'alej
osoby urcené starostom maju k tymto materidlom pristup podl'a zasad urcenych obec-
nym zastupitel'stvom.

Obecny urad organizacno-technicky zabezpecuje rokovanie obecného zastupitel'stva,
ako aj archivovanie kompletnych materialov z nich.

Obecny urad vedie evidenciu uzneseni obecného zastupitel'stva a dokumentuje ich
zmeny, doplnky alebo zruSenie.



VL
Spolocné a zaverecné ustanovenia

§ 15

1. Rokovaci poriadok, zmeny a doplnky tohto rokovacieho poriadku schval'uje obecné
zastupitel'stvo trojpatinovou vac¢sSinou pritomnych poslancov obecného zastupitel'-
stva.

2. Poslanci obecného zastupitel'stva st povinni riadit’ sa tymto rokovacim poriadkom
a dosledne dodrziavat jeho ustanovenia.

3. Na tomto rokovacom poriadku sa uznieslo obecné zastupitel'stvo v Malej Maci diia
24.2.2003 uznesenim ¢. 7/0Z-2003 a nadobuda uc¢innost dilom schvalenia.

V Malej Maci, dna 25.2.2003

Ing. FrantiSek Hontvari, starosta obce



